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公司变更登记操作指南 
一、登录江苏省市场监督管理局网上登记系统 

登录江苏政务服务网http://www.jszwfw.gov.cn ，切换区域为连云港市，

在连云港旗舰店中点击“企业开办”。  

 
 

点击“我要办照”，跳转到江苏省市场监督管理局网上登记系统。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

首次使用，需进行新用户注册。用注册的用户名和密码登录该系统。 

 

二、变更操作 

企业名称．．．．变更的，需进行“在业名称变更”．．．．．．．及“变更（备案）”两步操作；

其他变更类型的，仅需“变更（备案）”操作。 

2.1 在业名称变更 

选择“名称申报”、“在业名称变更”，弹出使用须知对话框，20秒读秒过

后点击“我已阅读，并同意”。 
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录入企业统一社会信用代码、变更前名称、拟变更后名称等信息（“行业”

需要点击“搜索”按钮，进行选择）。 

 

点击页面底端“名称查重/下一步”。（弹出查重清单，仔细比对申请名称

与清单内所列名称的字号和行业，如有同属一个行业并且字号“完全相同”或

“其中两个字以上部分相同”或“读音相同且仅有一字之差”的情形则视为“名

称相同（近似）”，请点击“修改名称”返回上一步重新申报，反之则点击“继

续申报”。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

点击“继续申报”后进入下一环节，确认填报信息准确无误的，点击提交。

（申请字号有证明材料的上传证明材料） 

 

刷新网上登记系统页面，找到注册名称变更流程，打印生成的材料，复制

名称自主申报预选号。 
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2.2 变更（备案） 
选择“内资登记”→“公司”→“变更（备案）”,填写基本信息后进入变

更事项选择界面（可多选），填写“变更信息“，输入拟变更内容，选择完成

后点击下一步。 

※名称变更 

输入企业信息及自主申报名称预选号，获取信息后点击下一步。 

 

 

     

 

 

备注：新设立内资公司不满一年的，不允许变更企业名称。 

 

※住所变更（房屋性质选择“商业及其他非住宅”）  

※营业期限变更 
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※经营范围变更 

 

 

 

 

 

 

 

 

经营范围只能选择，不能手工录入，请根据行业分类或关键字查询进行选

择，请勿选择无关、重复、近似或类似的经营范围。 

增加经营范围：对未采用总局标准的经营范围进行增加；修改经营范围：

对经营范围进行全部规范性重新输入。 

 

 

 

 

  
 
 

 

 

 

 

※法定代表人变更 

 ※公司类型变更 

股东为一个自然人：有限公司（自然人独资）； 

股东为一个法人单位：有限公司（法人独资）内资； 

股东为多个自然人或法人单位：有限公司。 
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※注册资本变更，同时修改股东出资情况 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

增资时直接填写相关信息； 

减资时，需在省级报纸登报公示，公示 45 天以后办理。 

 

 

 

 

 

 

 

※股东变更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

最后，填写“委托人员信息”后点击提交。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 
赣榆区行政审批局 

三、选择签名方式 

待变更流程办理状态变为“申请成功，材料已生成”后，选择“手工签

名方式”，打印辅助系统自己生成的相关材料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、股东身份验证 
股东手机扫描下方二维码，下载“登记注册身份验证”app，注册后进行

身份验证。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

五、委托代理人携带相关材料至前台办理营业执照（涉及股权、法

人及注册资本变更的，股东、法人需到场确认。） 

内资公司变更材料清单 
一、一般材料 

1、公司登记（备案）申请书（网上登记系统打印） 

2、股东会决议或者股东决定（网上登记系统打印） 

3、章程修正案（网上登记系统打印）或者章程（自己提供） 

4、前置许可有关批准文件或者许可证件的复印件 

5、涉及后置许可的市场主体依法经营信用承诺书（登记系统打印） 

6、营业执照正、副本 

二、变更以下内容还需要提供的材料 

1、公司名称：市场主体自主申报名称告知书、名称查询清单（网上

登记系统打印） 

2、公司住所：市场主体住所（经营场所）使用证明（前台领取），

无偿使用证明或租赁合同 

3、注册资本：股东出资情况表（前台领取）、债务清偿或者提供担

保说明（减资，前台领取）、公示报纸（减资） 

4、股权转让：股权转让协议（前台领取）、完税证明（个人转出适

用、税务部门办理）、股东出资表（系统打印或者前台领取）、新股

东主体资格证明 

5、公司类型：一人有限公司自然人股东承诺书（变更为一人有限公

司适用，前台领取） 

 

 
 

咨询电话：80310506 

                                          

                                          公司变更文书二维码 

注:在网上登记系统进行变更操作，系统会自动生成相应文书（PDF）。如因误
操作导致生成的文书内容错误，请扫描右上方二维码,下载空白文书进行修改。 


