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公司普通注销操作指南 
一、普通注销适用范围 

（一）公司不符合简易注销程序的，需要进行普通注销的： 

1.涉及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企业； 

2.被列入企业经营异常名录或严重违法失信企业名单的； 

3.存在股权（投资权益）被冻结，出质或动产抵押等情形； 

4.正在被立案调查或采取行政强制，司法协助，被予以行政处罚等情形

的； 

5.企业所属的非法人分支机构未办理注销登记； 

6.曾被终止简易注销程序的； 

7.法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批准的； 

8.不适用企业简易注销的其他企业。  

（二）公司自主选择普通注销程序的。 

二、普通注销操作 

公司普通注销程序可以选择网上注销或到窗口注销。 

（一）网上注销 

1.登录国家企业信息公示系统（江苏） 

登录国家企业信息公示系统（江苏）http://218.94.38.242:5888，点击

“企业信息填报”，输入企业信息登录（首次登录需进行工商联络员注册）。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

选择“注销公告填报”。 

 

2.企业普通注销填报 

选择“普通注销填报”。 
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分别填写“清算组备案”和“债权人公告”。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

填写完成后，点击“预览”，确认无误后，点击“保存并提交”。阅读提示

信息后点击“确认备案”。 

 

 

 

企业须在成立清算组 60日内，填写“债权人公告”。 

填写完成后，点击“预览”，确认无误后，点击“保存并提交”。阅读提示

信息后点击“确认公示”。 
备注：根据系统提示，公示期满后向登记机关申请企业注销。 

企业普通注销（网上）申请材料清单 

1.公司注销登记申请书； 

2.公司清算报告； 

3.确认清算报告的股东决定或者股东会决议； 

4.清算组备案、债权人公告网站截图； 

5.清税证明； 

6.营业执照正、副本。 

 

公司普通注销(网上)文书二维码 
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（二）窗口注销 

到区政务服务中心二楼企业开办窗口办理清算组备案—  省级报纸注销 

公告    公司注销登记（一定要先进行清算组备案，再登报）。 

清算组备案材料清单 

1.《公司登记（备案）申请书》； 

2.注销的股东会决议或者股东决定（成立清算组）； 

3.营业执照副本复印件（加盖公章法人签字）； 

注销材料清单 

4.注销登记申请书； 

5.确认清算报告的股东决定或者股东会决议； 

6.公司清算报告； 

7.备案通知书； 

8.清税证明； 

9.刊登公告的省级报纸样张； 

10.营业执照正副本。 

 

 

 

 

 

 

 

 

公司窗口注销文书二维码 

 

 

 

咨询电话：80310506 


